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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 01/2013

Trọng tâm: 

1. Tổ chức chấm điểm kiểm tra, làm hồ sơ cuối học kỳ 1, đánh giá xếp loại GV, HS học kỳ 1 và tổ chức sơ kết học kỳ 1 năm học 2012-2013. 

2. Chuẩn bị đủ điều kiện phục vụ “Hội thi viết chữ và trình bày bài đẹp cấp thành phố Bậc tiểu học- năm học 2012-2013” đặt tại trường;

3. Chỉ đạo các tổ chức tham gia các hoạt động “Mừng Đảng, Mừng Xuân 2013”.

1.  Công tác chính trị tư tưởng:

- Tổ chức các hoạt động thi đua: “Mừng Đảng - Mừng Xuân”, lập thành tích chào mừng kỷ niệm 83 năm  ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 - 03/02/2013).


- Tổ chức đón năm mới 2013 và Tết Quý Tỵ: “Đoàn kết, vui tươi, lành mạnh, văn minh, an toàn và tiết kiệm” theo đúng tinh thần chỉ đạo của UBND tỉnh Quảng Ninh, Sở Giáo dục và Đào tạo Quảng Ninh, UBND thành phố Cẩm Phả và phòng Giáo dục-Đào tạo Thành phố Cẩm Phả.


- Tiếp tục thực hiện tốt “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” và phong trào xây dựng “Trường học thân thiện, học sinh tích cực”. Mỗi thầy cô giáo là một tấm gương đạo đức tự học và sáng tạo.

2. Công tác Đoàn – Đội:

- Xây dựng tiết sinh hoạt chào cờ đầu tuần 28/01/2013 tuyên truyền về Lịch sử ngày  thành lập Đảng 3-2 và Lịch sử Đảng bộ thành phố Cẩm Phả.


- Phối hợp cùng giáo viên âm nhạc hướng dẫn học sinh hát các bài ca ngợi Đảng, Bác Hồ, quê hương, đất nước.


- Tổ chức tốt các buổi sinh hoạt đội – sao nhi.


- Nhận và phân phối, hướng dẫn đọc báo đội Tháng 01/2013.

- Chi đoàn thanh niên tham gia hướng dẫn học sinh, phụ huynh, đảm bảo An toàn giao thông trước cổng trường.
3. Công tác chuyên môn:

- Thực hiện chương trình tuần 19- 23. Tich cực ôn luyện chữ viết tham gia Hội  thi viết chữ và trình bày bài đẹp cấp thành phố 26/01/2013.


- Dự chuyên đề rèn chữ viết cho học sinh trong các tiết học buổi 2 và hướng dẫn giáo viên luyện viết chữ và trình bày bài đẹp.

 Thời gian: Ngày 10-11/01/2013. Địa điểm: Trường Tiểu học Võ Thị Sáu.


 Thành phần: Phó Hiệu trưởng; 02 giáo viên ôn đội tuyển của trường; 03 giáo viên tham gia dự thi Viết chữ đẹp cấp thành phố năm học 2012 - 2013.


- Kiểm tra toàn diện 5  giáo viên


- Tổ chức chuyên đề toán Khối 5.

          - Lập danh sách GV theo công văn Số: 02/PGD&ĐT,  ngày 03 tháng 01 năm 2013; về việc: Kiểm tra kiến thức chuyên môn nghiệp vụ giáo viên  tiểu học năm học  2012-2013; Thời gian kiểm tra: ngày 02/02/2013 (khai mạc 8 giờ 00 phút). Địa điểm: Trường Tiểu học Cẩm Thủy. (PHT Nguyễn Thị Hương gửi danh sách về PGD&ĐT trước  ngày10/01/2013);


- Nhóm GV tiếng Anh phối hợp với đoàn đội: Tổ chức Giao lưu tiếng anh cấp trường cho HS lớp 4,5; Chọn đội tuyển giao lưu tiếng Anh cấp thành phố gồm 6 học sinh lớp 5. Ngày thi 02/3/2013 tại trường TH Cẩm Thủy.

- Chọn đội tuyển và lập danh sách tổ chức luyện tập HS dự thi IOE cấp thành phố ngày 19, 20/01/2013 (cô Ng.Hương, Trịnh Nga duyệt HT và gửi về PGD-đ/c Bùi Đức Ngọc trước 07/01);


- Chuẩn bị tốt các điều kiện phục vụ Hội thi viết chữ và trình bày bài đẹp cấp thành phố, chọn đội tuyển 3 Giáo viên, 13 học sinh (Khối 1,2: mỗi khối 2 HS; Khối 3,4,5: mỗi khối 3 HS.

- 8g00 Ngày 25/01 Phó HT Ng.Hương thu vở các trường nộp; Phó HT Lê Minh chỉ đạo chuẩn bị bảng, kê các phòng và danh sách niêm yết các phòng thi.
- Chọn và bồi dưỡng đội tuyển Giao lưu Văn, Toán tuổi thơ cấp thành phố gồm 15 học sinh lớp 5. Thời gian thi Ngày 09/3/2013 tại trường TH Cẩm Thủy.


- Xây dựng kế hoạch thi GV giỏi cấp trường và thao giảng học kỳ 2, hoàn thành chậm nhất ngày 06/02/2013 (trước khi nghỉ tết N.đán). GV đăng ký thi GV Chủ nhiệm giỏi cấp trường chuẩn bị hồ sơ theo điều lệ; Tổ chức thi cấp trường tuần 1 tháng 5 năm 2013.

4. Công tác phổ cập giáo dục:

- Rà soát bổ sung danh sách trẻ các độ tuổi trong sổ Phổ cập, học sinh đi, đến trong sổ Đăng bộ.


- Chuẩn bị quà tết Quý Tỵ tặng học sinh có hoàn cảnh khó khăn.     

           5. Cơ sở vật chất – Trang thiết bị - Tài chính:

    
5.1. Tài chính:


- Tổng hợp lương và phụ cấp tháng 01/2013.


- Tiếp nhận và phân khai kinh phí ngân sách cấp năm 2013.


- Thông báo nâng lương đối với giáo viên:


- Kiểm kê tài sản cố định và công cụ, dụng cụ có đến ngày 31/12/2012; báo cáo tài sản theo biểu mẫu phòng Tài chính-Kế hoạch thành phố hướng dẫn.


- Công khai tài chính theo “Thông tư 09” .


- Báo cáo lao động – đóng thuế thu nhập năm 2012 cho Chi cục thuế.

- Triển khai thực hiện Quyết định số: 51/2012/QĐ-TTg, ngày 16/11/2012 của Thủ tưởng chính phủ về “Chế độ bồi dưỡng, chế độ trang phục dối với GV thể dục”
5.2. Thư viện:


- Sắp xếp thư viện: sách, báo, tạp chí.


- Củng cố hoạt động phục vụ đọc sách trong học sinh.
      
 5.3. Thiết bị:



-  Lập báo cáo công tác kiểm kê, giao nhận thiết bị được Sở giáo dục và Đào tạo cấp, PHT minh nộp về PGD&ĐT theo hướng dẫn.

      - GV sử dụng thiết bị phòng học ngoại ngữ cho các môn.

            5.4. Cơ sở vật chất:



Thuê lao động xây nối hiên phòng Thư viên và Hội trường để đi lại thuận tiện; chặt phát cành tán bàng rủ xuống sân, đường đi.
6. Công tác khác:


- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ năm 2013, báo cáo phòng Nội vụ, phòng Tài chính-Kế hoạch và Kho bạc Nhà nước để thực hiện chi Ngân sách năm 2013.


- Hoàn thành các loại hồ sơ báo cáo sơ kết HK1 năm học 2012 – 2013. Tổ chức sơ kết nghiêm túc trước Giáo viên, Học sinh, Phụ huynh. 

      - Tổ chức họp phụ huynh cuối kỳ 1:


+ Họp trưởng ban đại diện 34 lớp, GVCN, BGH, TPTr, CT công đoàn: 16g30-18g00 thứ tư (09/01/2013); tại hội trường - tổ văn phòng chuẩn bị chỗ ngồi, cô Nhung TPT chuẩn bị máy chiếu các nội dung họp, các tiết mục văn nghệ GV thi đạt giải A. Và văn nghệ HS chào mừng 20-11.


+ Họp phụ huynh các lớp 1,3 và 5 lớp 2 bán trú: 16g30-18g00 thứ năm (10/01/2013);


+ Họp phụ huynh các lớp 4,5; 2A6, 2A7: 16g30-18g00 thứ sáu (11/01/2013);


      - Học sinh Bán trú tháng 1 học 22 ngày thu 584.000đ.


- Thực hiện công tác tự đánh giá nhà trường theo thông tư 42 Bộ GDĐT.


- Đánh giá viên chức năm 2012 và báo cáo Phòng Giáo dục và Đào tạo.

- Kiểm tra công tác quản lý, sử dụng cán bộ, viên chức tại các trường  theo Kế hoạch 162 của Phòng Nội vụ thành phố.

- Rà soát việc thực hiện chỉ tiêu thi đua năm học 2012 – 2013.

- Lập danh sách GV, HS có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn đề nghị PGD&ĐT  thăm, tặng quà dịp tết Quý Hợi. Chuyên môn và Công đoàn trường chúc tết cha và mẹ CB, VC tuổi từ 70 trở lên, thăm và chúc tết các gia đình CB, VC bản thân hoặc cha, mẹ ốm.

- Tiếp tục tuyên truyền phòng, chống bệnh: “Sốt xuất huyết; Tay – chân – miệng, Cúm gia cầm” , vệ sinh an toàn thực phẩm, vệ sinh nước sạch với môi trường. Hướng dẫn học sinh vui chơi lành mạnh, phòng chống tai nạn thương tích. 


- Cô Liên y tế Theo dõi thời tiết buổi sáng trước 6g20 sáng nếu nhiệt độ từ 10oC trở xuống  báo cáo cho nhà trường, thông báo cho học sinh nghỉ học. Đảm bảo sức khỏe cho học sinh trong điều kiện thời tiết rét đậm.
 
- Giao ban Hiệu trưởng tháng 01/2013

7. Triển khai công văn: 


+ Kế hoạch Số: 983/KH-PGD&ĐT, ngày 25 tháng 12 năm 2012; Đảm bảo An toàn giao thông, Trật tự đô thị kiềm chế gia tăng tai nạn giao thông và ùn tắc giao thông dịp Tết Nguyên đán Quý Tỵ 2013.


+ Công văn Số: 976/PGD&ĐT, ngày 24  tháng 12 năm 2012; V/v: Tổ chức Chuyên đề học kì II và Hướng dẫn tổ chức các Hội thi năm học 2012 – 2013;
      
 + Công văn Số: 2184/UBND-GD&ĐT, ngày 26  tháng 12 năm 2012, của Ủy ban nhân dân thành phố Cẩm phả. Về việc: Tiếp tục chấn chỉnh hoạt động dạy thêm, học thêm trên địa bàn thành phố Cẩm Phả;               
      + Công văn Số: 989/PGD&ĐT,  ngày 27 tháng 12 năm 2012; V/v Tăng cường giáo dục, quản lý học sinh, sinh viên trong dịp Tết dương lịch năm 2013.
· Công văn số 8987/BGDĐT-KTKĐCLGD ngày 28/12/2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn tự đánh giá và đánh giá ngoài cơ sở giáo dục phổ thông, cơ sở giáo dục thường xuyên.
· Thông báo Số: 994/TB-PGD&ĐT , ngày 31 tháng 12 năm 2012 của Phòng Giáo dục và Đào tạo thành phố Cẩm Phả về chương trình công tác tháng 1 năm 2013.

· Công văn Số: 02/PGD&ĐT,  ngày 03 tháng 01 năm 2013; V/v: Kiểm tra kiến thức chuyên môn nghiệp vụ giáo viên tiểu học năm học  2012-2013 
	Nơi nhận:
- Tổ trưởng;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Mai Thị Thoa
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